
эв групп

Общество с ограниченной ответственностью <эВ-групп>

прикАз

+ о3. J-Dе5 J\ъ -|1
Москва

Об утверждении Положения о заполнении,
выдаче, учете, хранении и списании бланков
строгой отчетности в Управлении обученияи
менеджмента знаний кКорпоративнzul
Академия>) ООО кэВ-групп>

В целях исполнения приказа Министерства образования и науки
Российской Федерации от 01.07.2013 J\Ъ 499 (об утверждении Порядка
организации и осуществления образовательной деятельности по
дополнительным профессион€Lпьным программам)), прик€ва Минпросвещения
России от 26.08.2020 J\b 438 (Об утверждении Порядка организации и
осуществления образовательной деятельности по основным программам
профессионального обучения)),

ПРИКАЗЫВАЮ:

l. Утвердить и ввести в действие Положение о заполнении, выдаче, учете,
хранении и списании бланков строгой отчетности в Управлении обучения
и менеджмента знаний <Корпоративная Академия> ООО <эВ-групп)) в
соответствии с приложением Ns 1 к настоящему приказу.

2. Контроль за исполнением данного приказа возложить на заместителя
генер€шьного директора по коммуникациям и стратегическому развитию
Зотова В.В.

Генеральный директор А.С. IIТиганов

Рассылается: Зотов В.В.. Щербань В.В.,
Баженова Ю.В., Рыбкина В.Д., р.р.,
Чесалова Т.Е., Токтохоева Г.Г., Звягинцев И.В., Васильев В.Ю., Никитина !.Г., Кузнецова
А.Н., Щукина К.Р., Бражкина А.В. Климина Ю.

[убинин А.С
4264

!.В., !убинин А.С., Абрамова А.В.,
Половинкина М.А., Петрова Д.А.,



Приложение J\Ъl

к прик4зу ООО <эВ-групп)
ltr.оэ. аре' xs -ll

Положение о заполнении, выдаче, учете, хранении и
списании бланков строгой отчетности в Управлении

обучения и менеджмента знаниЙ
<<Корпоративная Академия>) ООО ((эВ-групп>>
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1. Общие положения

1.1. Настоящий лок€lльный нормативный акт <<Положение о заполнении,

выдаче, учете, хранении и списании бланков строгой отчетности в Управлении

обучения и менеджмента знаний <Корпоративная Академия> ООО <эВ-групп>

(далее - Положение) регламентирует порядок выдачи, заполнения, хранения,

учета и списания бланков строгой отчетности в Управлении обучения и

менеджмента знаний <Корпоративная Академия> ООО <<эВ-групп> (далее -
Корпоративная Академия), осуществляющим образовательную деятельность в

соответствии с полученной ООО <<эВ-групп> Лицензией на осуществление

образовательной деятельности от 20.06.2024 J\Ъ Л035-01298-7710|259529,

выданной !епартаментом образования и науки города Москвы.

1.2. Положение разработано в соответствии с:

Письмом Министерства образования и науки Российской Федерации от

12.0З.2015 М АК-610/06 NsAK-609/06 (О направлении Методических

рекомендаций> (вместе с <<Методическими рекомендациями по разработке,

порядку выдачи и учету документов о квапификации в сфере дополнительного

профессион€Lп ьного образования> ).

Письмом Минпросвещения России от 27.07.2020 J\ЪГД-1033/05 (О

направлении методических р€въяснений>> (вместе с <Методическими

разъяснениями по применению норм Федерального закона от25.05.2020 Nч l58-

ФЗ (О внесении изменений в Федераrrьный закон (Об образовании в

Российской Федерации> в части установления квалификационных разрядов,

классов, категорий по соответствующим профессиям рабочих, должностям

служащих>) (далее - Письмо Минпросвещения России).

Приказом Министерства образования и науки Российской Фелерации от

01.07.2013 JЮ 499 (Об утверждении Порядка организации и осуществления

образовательной деятельности по дополнительным профессиональным

программам).



Приказом Минпросвещения России от 26.08.2020 J\Ъ 438 (Об

утверждении Порядка организации и осуществления образовательной

деятельности по основным программам профессион€шьного обучения>>.

Приказом Минпросвещения России от 14.07.202З J\Ъ 5З4 (Об

утверждении Перечня профессий рабочих, должностей служащих, по которым

осуществляется профессион€Lпьное обучение>> (далее - Перечень).

Федеральным законом Российской Федерации от 29.12.2012 Jф 27З-ФЗ

(Об образовании в Российской Федерации>>, Федеральным законом от

27.07.2006 J\Ъ l52-ФЗ (О персональных данныю), уставом и лок€Lпьными

нормативными актами ООО кэВ-групп>.

2. Основные положения

2.|. Лицам, успешно освоившим соответствующую дополнительную

профессиональную программу повышения квалификации и прошедшим

итоговую аттестацию, выдается документ о квалификации: удостоверение о

повышении кваJIификации.

2.2. Лицам, успешно освоившим соответствующую дополнительную

профессионЕtльную программу профессиона-гlьной переподготовки и

прошедшим итоговую аттестацию, выдается документ о кваrrификации: диплом

о профессионЕLпьной переподготовке.

2.З. Лицо, успешно сдавшее квалификационный экзамен, получает

квалификацию по профессии рабочего, должности служащего с присвоением

(при наличии) квалификационного разряда, класса, категории по результатам

профессионzLпьного обучения, что подтверждается документом о

квалификации: свидетельством о профессии рабочего, должности служащего.

2.4. Выбор предприятий-изготовителей бланков строгой отчетности

осуществляется Корпоративной Академией самостоятельно.

2.5. Бланки строгой отчетности оформляются на государственном языке

Российской Федерации.



2.6. Бланки строгой отчетности защищены от подделок полиграфической

продукцией уровня <<Б>>.

2.7. Корпоративн€ш Академия может разработать программное

обеспечение, преднчвначенное для автоматизации учета и заполнения бланков

строгой отчетности при помощи принтеров.

2.8. Заполнение бланков строгой отчетности может производиться с

помощью модуля заполнения и учета документов реализованном в системе

дистанционного обучения (СДО).

2.9. ООО <эВ-групп> оставляет за собой право самостоятельно

устанавливать вид документа о квалификации согласно п.3 ст. 60 Федерального

закона от 29.12.2012 J\Ъ 27З-ФЗ <Об образовании в Российской Федерации>>,

который может не являться бланком строгой отчетности.

3. Заполнение и выдача бланков строгой отчетности

3.1. Удостоверение о повышениии квалификации

3.1 .1. Бланк документа имеет нумерацию, состоящую цз |2 символов:

первые два символа двузначный чифровой код субъекта

Российской Федерации, на территории которого расположено ООО <эВ-групп>

(77 - г. Москва);

третий и четвертый символы двузначный номер лицензии,

выданной предприятию-изготовителю федеральным органом исполнительной

власти, осуществляющим лицензирование производства и реatлизацию

защищенной от подделок полиграфической продукции (np, однозначном

номере лицензии он дополняется слева цифрой u0o);

пятый-двенадцатый символы учетный номер предгrриятия-

изготовителя, состоящий из восьми цифр.

З.|.2. При заполнении бланков удостоверений о повышении

ква_гlификации на оборотной стороне указываются следующие сведения :

в левой части:



под надписью (РОССИЙСКДЯ ФЕДЕРАЦИrI> размещается

логотип ООО <эВ-групп>, полное наименование ООО <эВ-групп)) на русском

языке в именительном падеже (надпись <Общество с ограниченной

ответственностью <эВ-групп>>) и сокращенное наименование

ООО <эВ-групп> на русском языке в скобках, (надпись <ООО <эВ-групп>),

данные лицензии на осуществление образовательной деятельности (номер,

дата, кем выдана);

под надписью <Регистрационный номер) присвоенный

ООО <эВ-групп> регистрационный номер по книге регистрации выдачи

удостоверений о повышении квалификации в формате <ПК-0000-00), где ПК -
аббревиаryра по повышению квалификации, первые 4 цифры - порядковый

номер, последние 2 цифры - последние две цифры года выдачи удостоверения

о повышении квалификации (например, <ПК-0001-25) для первого выданного

удостоверения о повышении квалификации в 2025 году);

ниже по центру под надписью <Город>> указано наименование

населенного пункта, в котором находится ООО <эВ-групп> (надпись

кМосква>);

ниже по центру под надписью <Щата выдачи) укЕlзывается текущая

дата выдачи (число-месяц-год) удостоверения о повышении квалификации.

В правой части:

под надписью <Настоящее удостоверение свидетельствует о том,

что)> фамилия ) имя, отчество лица, прошедшего повышение квалификации

(пишется полностью в именительном падеже в соответствии с договором на

оказание платных образовательных услуг); фамилия) имя, отчество

иностранного гражданина записываются по данным национ€Lпьного паспорта в

русскоязычной транскрипции;

и ниже до надписи (прошел (а) повышение кв€lлификации в (на)>

указывается период обучения лица по программе повышения квалификации как

(с число-месяц-год по число-месяц-год));



под надписью ((прошел (а) повышение квалификации в (на)> полное

наименование ООО <эВ-групп> на русском языке в предложном падеже

(надпись <Обществе с ограниченной ответственностью <эВ-групппо);

под надписью ((по дополнительной профессион€Lпьной программе)

наименование дополнительной профессиональной программы повышения

квалификации и чуть ниже срок освоения (объем часов).

3.1.3. Бланки удостоверений о повышении квалификации заполняются

печатным способом с помощью принтера, шрифтом черного цвета.

3.1.4. Бланк удостоверения о повышении квалификации подписывается

генер€tльным директором ООО <<эВ-групп> / Руководителем Корпоративной

Академии и ответственным секретарем итоговой аттестационной комиссии.

Подпись на документах проставляется чернилами, пастой или тушью синего

цвета. На месте, отведенном для печати - (М.П.)), ставится печать ООО <<эВ-

групп). Подписание документов факсимильной подписью не допускается.

3.1.5. Лицам, утратившим удостоверение о повышении квалификации,

выдается дубликат, при условии нЕlличия в ООО <<эВ-групп)) всех необходимых

сведений о прохождении данными лицами обучения. Щубликат выдается на

фамилию, имя, отчество, идентичные подлиннику документа, на бланке,

действующем на момент выдачи дубликата. На дубликате документа в

заголовок на титуле справа вверху ставится штамп <дубликат>>.

3.1.6. В случае освоения лицом программы повышения квалификации

пар€rллельно с получением среднего профессионЕtльного и (или) высшего

образования удостоверение о повышении квалификации выдается такому лицу

одновременно с получением соответствующего документа об образовании.

З.1.7. Образеч заполненного бланка удостоверения о повышении

ква_пификации приведен в Приложении J\bl к Положению.

3.2. Щиплом о профессиона-ltьной переподготовке с приложением

З.2.|. Бланк документа имеет нумерацию, состоящую из |2 символов:



первые два символа двузначный цифровой код субъекта

Российской Федерации, на территории которого расположено ООО <эВ-групп>

(77 - г. Москва);

третий и четвертый символы двузначный номер лицензии,

выданной предприятию-изготовителю федеральным органом исполнительной

власти, осуществляющим лицензирование производства и ре€rлизацию

защищенной от подделок полиграфической продукции (.rр" однозначном

номере лицензии он дополняется слева цифрой uOo);

пятый-двенадцатый символы учетный номер предприятия-

изготовителя, состоящий из восьми цифр.

З.2.2. При заполнении бланков дипломов о профессиональной

переподготовке на оборотной стороне ук€вываются следующие сведения :

в левой части:

размещается логотип ООО <эВ-групп>, полное наименование

ООО <эВ-групп> на русском языке в именительном падеже (надпись

<<Общество с ограниченной ответственностью <<эВ-групп>>) и сокращенное

наименование ООО <эВ-групп> на русском языке в скобках, (надпись

кООО кэВ-групп)))), данные лицензии на осуществление образовательной

деятельности (номер, дата, кем выдана);

под надписью <<Регистрационный номер> присвоенный

ООО <эВ-групп> регистрационный номер по книге регистрации выдачи

дипломов о профессион.Lпьной переподготовке в формате <ПП-0000-00>, где

ПП - аббревиатура по профессион€lльной переподготовке, первые 4 цифры -
порядковый номер, последние 2 цифры - последние две цифры года выдачи

диплома о профессионапьной переподготовке (например, <ПП-000l -25>> для

первого выданного диплома о профессион€lльной переподготовке в 2025 году)]

ниже по центру под надписью <Город> ук€}зано наименование

населенного пункта, в котором находится ООО <<эВ-групп> (надпись

<Москва>);


